
高唐信息港帖文处理说明
处理流程
1.填写帖文处理申请表、删帖说明函；
2.将申请表打印签章后扫描以邮件形式发至gaotang.cc@qq.com；
3.高唐信息港舆情部按内部管理规定处理。
	帖文处理申请表

	我公司（公司名称）或本人（个人姓名）向贵网站正式提出帖文处理的申请，请协助核实处理，详情参见以下内容：

	标题名称
	帖文题目

	用户名
	
	发表时间
	

	链接地址
	帖文网址

	处理要求
	□总置顶     □区域置顶      □本版置顶
□高亮       □盖章          □精华   □删除

	处理原因


	· 要求理由充足，针对要求处理的内容做充分说明

· 申请论坛删帖，需另附删帖说明函，具体说明参见随附模版

	是否委托
	□是     □否    
（如存在委托关系，请分别填写申请人信息项，委托人信息项）

	申请人

信息
	姓名：
	登陆用户名：

	
	论坛注册名(笔名):
	注册邮箱地址：

	
	证件名称：
	证件号码：

	
	固话/手机
	电子邮箱：

	
	工作单位：

	
	部门及职务：
	邮编：

	
	通讯地址：

	委托人

信息
	姓名：
	证件名称：
	证件号码：

	
	固话/手机
	电子邮箱：

	
	工作单位：

	
	部门及职务：
	邮编：

	
	通讯地址：

	公章

(单位/公司)
	如表格内容超过当前页

请加盖骑缝章
	本人签名/签章（委托人签名/签章）



	删帖说明函

	此函件为备案函，

针对申请删除的帖文，需申请人对所有涉及删除的部分做逐一说明

论坛编辑人员将根据说明情况对帖文做处理

对无异议部分，论坛视情况予以保留或编辑



	注：  论坛有权将该说明函（涉及隐私或商业秘密的部分除外）内容在论坛上公告以保障论坛用户和作者的知情权

	声明：1.因此操作产生的一切后果，与高唐信息港无关，由我本人/单位承担。
2.此传真中所包含的身份证复印件、营业执照复印件、单位公章等保证全部真实且合法获得，并只做此次高唐信息港删除文章使用。

	公章

(单位/公司)
	如表格内容超过当前页

请加盖骑缝章
	本人签名（委托人签名）


填表说明

1.帖文处理申请表所填信息必须真实有效，打印后必须经申请人亲笔签字或加盖公章方可生效；

2.申请论坛删帖，需另附删帖说明函，经申请人亲笔签字或加盖公章后生效；
3.以个人名义申请者，除完整填写申请表外，还需提供本人身份证复印件；
4.以单位（公司）名义申请者，除完整填写申请表外，还需提供单位（公司）营业执照、经办人身份证件、工作证等原件的数码文件（或加盖公章的复印件原件）；
5.如属于委托删帖，必须提供相关委托公证证明，证明双方的授权委托关系，并单独填写委托人相关信息；
6.如申请人要求删除的稿件是由论坛转载其他网站、报纸的新闻信息，则还需要申请人提供被转载网站或原创首发网站提供的删稿说明一份；

7.表、函内灰色字体部分为注意事项，请务必遵照填写。

8.提交视为同意将此内容在论坛公示。
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